ZARZADZENIE NR 52/2024
WOJTA GMINY CHOCZEWO

z dnia 8 maja 2024 r.

w sprawie udzielenia upowaznienia Zastepcy Wéjta Gminy Choczewo

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 i art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj.Dz. U. 22024 r. poz. 609 ze zm.) oraz art. 3! ust. 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz. U.
z2023r. poz.1465ze zm.) wzwiazku zart. 7pktli3 ustawy zdnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 530 ze zm.), art 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz.U. 22023 r. poz. 1605 ze zm.), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 572 ze zm.), art. 143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(tj. Dz. U. 2 2023 r. poz. 2383 ze zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zastgpcy Wojta Gminy, Panu Piotrowi Kokoszczynskiemu powierza si¢ prowadzenie nastgpujacych spraw:

1) zatatwianie w imieniu Wdjta wszystkich spraw administracyjnych i podatkowych nalezacych do wlasciwosci Wojta
Gminy Choczewo, w tym do wydawania decyzji, postanowien i zaswiadczen, podpisywanie wszelkich pism, wezwan
i upomnien;

2) potwierdzanie za zgodno$¢ z oryginalem kserokopii, odpiséw 1 wyciagdw z dokumentacji znajdujacej sie¢ w tutejszym
Urzedzie;

3) podejmowanie w imieniu Wojta jako wierzyciela lub jako organu egzekucyjnego wszelkich czynnosci
w postepowaniach egzekucyjnych w administracji, w tym wystawianie i podpisywanie wszelkich pism, upomnien,
tytutow egzekucyjnych, wydawanie postanowien i zarzadzen;

4) podpisywanie faktur i rachunkéw pod wzgledem merytorycznym, gospodarnosci, legalno$ci i celowosci;

5) dysponowanie §rodkami publicznymi, w tym zatwierdzanie dowodow ksiegowych do wyplaty w czasie nieobecno$ci
Woéjta Gminy Choczewo;

6) podpisywanie projektow uchwat kierowanych pod obrady Rady Gminy Choczewo;

7) sktadanie w imieniu Gminy Choczewo oswiadczen woli w zakresie umorzenia, odroczenia lub roztozenia na raty
nalezno$ci, do ktdrych nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.- Ordynacja podatkowa -
zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami oraz odpowiednig uchwata Rady Gminy Choczewo;

8) sktadanie w imieniu Gminy Choczewo wszelkich o§wiadczen woli, w tym w zakresie zarzadu mieniem Gminy oraz
zawieranie wszelkich uméw i porozumien, podejmowanie w imieniu Gminy Choczewo i Urzedu Gminy Choczewo
wszystkich czynnosci w postepowaniach o udzielenie zamoéwien publicznych - zgodnie z wlasciwymi przepisami i w
ramach $rodkéw uchwalonych w budzecie Gminy;

9) podejmowanie w imieniu Urzgdu Gminy Choczewo jako pracodawcy oraz w imieniu Woéjta Gminy Choczewo jako
wykonujacego czynnosci z zakresu prawa pracy i czynno$ci zwierzchnika stuzbowego wobec kierownikow jednostek
organizacyjnych Gminy Choczewo wszelkich czynno$ci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Urzedu Gminy
Choczewo i kierownikdéw jednostek organizacyjnych Gminy Choczewo za wyjatkiem podpisywania umow o prace,
wypowiadania umow o pracg, przydzielania nagrdd, udzielania kar pracownikom, zmian wysokos$ci wynagrodzen;

10) reprezentowanie Gminy Choczewo, Urzgdu Gminy Choczewo oraz Wojta Gminy Choczewo przed sadami
powszechnymi, sadami administracyjnymi, Sadem Najwyzszym, organami administracji publicznej, organami
egzekucyjnymi oraz innymi organami, instytucjami iorganami kontrolnymi we wszystkich postgpowaniach
i czynnosciach;

§ 2. Zastgpce Wojta Gminy, Pana Piotra Kokoszczynskiego upowaznia si¢ do podpisywania wszelkiej korespondencji
i wydawania decyzji administracyjnych dotyczacych:

1) obrony cywilnej i powszechnego obowiazku obrony i ochrony przeciwpozarowej;
2) dostepu do informacji publicznej;
3) ochrony oraz udostepniania danych osobowych;

4) rejestru wyborcoOw;
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5) urzgdu stanu cywilnego;

6) zgromadzen;

7) ewidencji pot biwakowych oraz innych obiektow, w ktorych sa swiadczone ustugi hotelarskie;
8) zezwolen na sprzedaz alkoholu;

9) spraw zwiazanych z gospodarka komunalng i mieszkaniows;

10) spraw zwigzanych z gospodarka nieruchomog$ciami;

11) spraw zwigzanych z planowaniem przestrzennym i budownictwem,;

12) spraw zwigzanych z rolnictwem;

13) spraw zwiazanych z zajeciem pasa drogowego, ochrong srodowiska i drogownictwa;
14) spraw zwigzanych z oSwiata, szkolnictwem;

15) spraw zwiazanych z ewidencja ludnosci;

16) spraw zwiazanych z ochrona zdrowia i spraw spolecznych.

§ 3. 1. Upowazniam Pana Piotra Kokoszczynskiego - Zastepce Wojta Gminy Choczewo do zalatwiania w imieniu
Woéjta Gminy Choczewo nastgpujacych spraw:

1) kierowania biezaca praca Urzedu;
2) podpisywanie pism do kierownikéw jednostek podleghych;
3) podpisywanie za§wiadczen i innych pism z zakresu ewidencji dziatalnosci gospodarczej;

4) potwierdzanie za zgodnos¢ z oryginatem kserokopii, odpisow i wyciagow z dokumentacji znajdujacej si¢ w tutejszym
Urzegdzie oraz poswiadczania za zgodnos¢ z oryginatem, w szczeg6lnosci dokumentacji przekazywanych do instytucji
zarzadzajacych projektami.

5) podpisywanie korespondencji, wnioskow, zaswiadczen z referatéw Urzedu i samodzielnych stanowisk pracy;
6) podpisywania decyzji oraz innych pism sporzadzonych przez komorki organizacyjne Urz¢gdu Gminy Choczewo;
7) wydawanie Zarzadzen i innych przepisow porzadkowych;

8) dokonywanie wszystkich czynno$ci w postgpowaniach o udzielenie zamowien publicznych - zgodnie z wlasciwymi
przepisami i w ramach $rodkéw uchwalonych w budzecie Gminy;

9) podpisywanie zamdwien na zakup towaréw, ustug lub robot budowlanych nie wymagajacych zastosowania procedur
okreslonych ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019r. Prawo zamowien publicznych;

§ 4. Upowaznienie udziela si¢ na czas nieokreslony. Wygasa ono zchwila cofnigccia upowaznienia
lub zaprzestania pelnienia funkcji Zastgpcy Wojta Gminy Choczewo.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Choczewo

Jarostaw Bach
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