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WOJEWODA POMORSKI

Gdansk, dnia 18 stycznia 2024 r.
SO-1X.431.3.4.2023.EG

Pan

Wiestaw Gebka

Wojt Gminy

ul. Pierwszych Osadnikow 17
84-210 Choczewo

W zwigzku z niewniesieniem zastrzezen do projektu wystgpienia pokontrolnego
dotyczacego kontroli przeprowadzonej w Urzedzie Stanu Cywilnego w Choczewie w dniu
20 grudnia 2023 roku w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk
przekazuje wystapienie pokontrolne.

Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy z dnia 15 lipca 20lir. o kontroli

w administracji rzagdowej od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

Z powazaniem,
z up. Wojewody Pomorskiego

Dyrektor
Wydziat Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcow

Anna Godynska
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Gdansk, dnia 16 stycznia 2024 r.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Nazwa i adres jednostki

kontrolowanej:

Urzad Stanu Cywilnego w Choczewie, adres: ul. Pierwszych
Osadnikéw 17, 84-210 Choczewo

Przedmiot kontroli:

Realizacja zadan zleconych z zakresu
cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk

rejestracji  stanu

Okres objety kontrola:

od dnia 01.01.2023 r. do 31.10.2023 r.

Podstawa prawna
przeprowadzenia kontroli:

Kontrola planowa w trybie zwyktym.

Podstawe do przeprowadzenia kontroli stanowi ustawa z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z
2020 r.,, poz. 224). Wiasciwos¢ Wojewody jako organu
nadzoru nad rejestracjg stanu cywilnego okre$la art. 11 ust. 1
ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego, Wiasciwos¢ Wojewody jako organu sprawujacego
nadzor nad zmiang imion i nazwisk okresla art. 14 ust. 2
ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i
nazwiska.

Data rozpoczecia i zakonczenia

kontroli:

20.12.2023 r.

Kierownik jednostki

kontrolowanej:

Pan Wiestaw Gebka - W4jt gminy, funkcje petni od 06.12.2010
roku.

Pani Anita Bieleninik - Oyeye - Kierownik USC, funkcje
petni od 01.11.2014 roku.

Skifad zespotu kontrolujacego:

Ewa Gubariska - starszy inspektor wojewddzki - Wydziat

Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow

Marta Ratowska - Magdziak - starszy inspektor wojewddzki -
Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow

Informacje wstepne:
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Za realizacje zadan z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk w

Urzedzie Gminy Choczewo odpowiada Urzad Stanu Cywilnego.

Ponizej przedstawione jest zbiorcze zestawienie ilosci sporzadzonych aktow stanu cywilnego

oraz wydanych odpisow aktow stanu cywilnego w kontrolowanym okresie:

Liczba sporzadzonych aktow stanu cywilnego Pd 01.Q1.2023 r. do 31.10.2023 r.
Urodzenia 9
Matzenstwa 22
Zgony 30
tacznie 61

~NLiczbg wydanych odpisow aktéw stanu 0d 01.01.2023 r. do 31.10:2023 r.
“cywilnego N
Skrocone (wytacznie odpisy wydane na drukach 36
wielojezycznych)
Zupetne 25
tacznie 61

Liczba decyzji administracyjnych,
w dokonanych czynnosci materialno-
technicznych oraz wydanych zaswiadczen

Od 01.0112023 r. do 31.10.2023 r.

‘rfe

wylaczajgcych zawarcie matzenstwa - Art. 4
Krio

Sprostowanie btedu pisarskiego 0

Odtworzenie aktu stanu cywilnego 0

sporzadzonego za granica

Uzupetnienie aktu stanu cywilnego 0

Rejestracja zdarzenia majgcego miejsce za 0

granicg

Whpisanie do polskich ksigg aktu sporzgdzonego 11
za granicg (transkrypcja)

Skrocenie miesiecznego terminu oczekiwania na 0

zawarcie matzenstwa - art. 4 Krio

Zmiana imienia i nazwiska 1
ZasSwiadczenie o zdolnosci prawnej do zawarcia 0

malzenstwa

ZasSwiadczenie stwierdzajace brak okolicznosci 8
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Inne decyzje, zaswiadczenia (jakie?) 0

- zadwiadczenie o stanie cywilnym

- zadwiadczenie stwierdzajgce uznanie ojcostwa

tacznie 20

Kontroli poddano:
Akty stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi - w tym decyzje i zaswiadczenia wydane
odnosnie przedmiotowych aktow:

e akty urodzen - akty sporzadzone w rejestrze stanu cywilnego - zesp6t kontrolny dokonat
analizy 9 aktow urodzenia sporzadzonych w okresie od 01.01.2023 r. do 31.10.2023 r.;

e akty malzenstw - akty sporzadzone w rejestrze stanu cywilnego - zespdt kontrolny
dokonat analizy 22 aktow matzenstwa sporzadzonych w okresie od 01.01.2023 r. do
31.10.2023 r,;

e akty zgonéw - akty sporzadzone w rejestrze stanu cywilnego - zesp6t kontrolny dokonat
analizy 30 aktow zgonu sporzadzonych w okresie od 01.01.2023 r. do 31.10.2023 r.;

e decyzje o zmianie imienia i nazwiska - sprawdzono 1 decyzje, czyli wszystkie decyzje
wydane w okresie od 01.01.2023 r. do 31.10.2023 r.

1. Obsada personalna oraz warunki lokalowe w urzedzie stanu cywilnego w
Choczewie:
» Obsada personalna
Zgodnie z art. 6 ust. 3 Prawo o aktach stanu cywilnego (dalej: Prasc), Kierownikiem

Urzedu Stanu Cywilnego w Choczewie jest Wojt gminy - Pan Wiestaw Gebka. Gmina
Choczewo liczy mniej niz 10.000 mieszkaricow (5.244 - stan na dzieh 11 grudnia 2023 r.), w
zwigzku z czym, zgodnie z art. 6 ust. 4 Prasc, Wojt moze zatrudni¢ kierownika urzedu stanu
cywilnego oraz zastepce kierownika urzedu stanu cywilnego.
W Urzedzie Stanu Cywilnego Choczewo w dacie przeprowadzenia kontroli na stanowisku
zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego zatrudniona jest Pani Anita Bieleninik - Oyeye.
Pani Anita Bieleninik - Oyeye spetnita ustawowe wymogi odnosnie posiadanego wyksztatcenia

oraz stazu pracy dla 0séb zatrudnianych na stanowisku kierownika lub zastepcy kierownika usc.
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Pracownicy posiadajg wszystkie niezbedne, przewidziane przez Prase, upowaznienia

pozwalajgce na dokonywanie czynnos$ci z zakresu rejestracji stanu cywilnego.

* Warunki lokalowe
Urzad Stanu Cywilnego w Choczewie swojg dziatalno$¢ prowadzi w budynku Urzedu Gminy
Choczewo. Zadania z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk
realizowane sg w pomieszczeniu znajdujgcym sie na wysokim parterze budynku, w pokoju pracy
Kierownika USC, w ktorym odbywa sie obstuga interesantéw. Zapewniona jest prywatnosc¢
klientow oraz ochrona danych osobowych.
Sala $lubdw znajduje sie na najnizszej kondygnacji budynku Urzedu Gminy. W pomieszczeniu
zapewniona jest uroczysta forma zawarcia matzenstwa.
Materiaty archiwalne przechowywane sg w odrebnym pomieszczeniu, do ktorego wejscie
znajduje sie w pokoju pracy kierownika USC. Pokoj posiada drzwi antywtamaniowe, zamykane
na klucz, okna zabezpieczone sg kratami, w pomieszczeniu znajduje sie gasnica. Klucz do pokoju
posiada kierownik USC. Akta sg przechowywane w szafie pancernej. Pomieszczenie jest
zaopatrzone w urzadzenie kontrolujgce temperature i wilgotnos¢ powietrza.
Zapewnione sg odpowiednie warunki do przechowywania tego typu dokumentacji.
Na zasob archiwalny USC w Choczewie sktadajg sie ksiegi:

e Dokumentnej a wkasna USC Choczewo,

 Dokumentacja z bytych USC z miejscowosci Zelazno, Sasino, Zwartowo, Osieki.

Dokumentacja jest regularnie przekazywana do Archiwum Panstwowego.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie warunkéw lokalowych.

Z uwaqgi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

Prowadzenie rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych

Od dnia 1 marca 2015 r. rejestracja stanu cywilnego prowadzona jest w rejestrze stanu cywilnego
ZRODLO. Dla urodzen, malzenstw i zgonéw sporzadza sie akta zbiorowe rejestracji stanu

cywilnego, wedtug kolejnosci sporzadzania, oznaczajgc je numerem nadanym aktowi stanu

cywilnego.
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2. Prowadzenie rejestru stanu cywilnego i akt zbiorowych - akty urodzenia
Sprawdzono 9 aktow urodzenia, sporzgdzonych w kontrolowanym okresie. Wszystkie dotyczyty
zdarzenia majgcego miejsce za granica. Powyzsze akty zostaty poddane transkrypcji w oparciu o
prawidtowg podstawe prawnag, mianowicie art. 104 Prasc, na podstawie rzetelnie zebranych
dokumentow (wnioski, oryginaty zagranicznych dokumentéw stanu cywilnego wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski). We wszystkich sprawach poza jedng, w aktach zbiorowych
znajduja sie oryginaty dokumentow stanowiacych podstawe sporzadzenia aktu stanu
cywilnego. W aktach zbiorowych do aktu o numerze 2215042/00/AU/2023/757243 znajduje sie
kopia ttumaczenia przysiegtego zagranicznego aktu. Jednakze brak oryginatu ttumaczenia nie
wplynat na treSC aktu, ani na to ze mogtby nie powsta¢, poniewaz podstawg transkrypcji byt
oryginat zagranicznego aktu urodzenia.

Akta zbiorowe do aktéw urodzen sg prowadzone w sposob przejrzysty, rzetelny i kompletny.

Z uwagi na to ze uchybienie dotyczace kopii ttumaczenia aktu urodzenia bylo pojedynczym

przypadkiem i nie miato wptywu na kontrolowana dziatalno$¢, kontrolowany obszar oceniono

pozytywnie.

3. Prowadzenie rejestru stanu cywilnego i akt zbiorowych - akty matzenstw
Sprawdzono 22 akty matzenstw sporzadzone w kontrolowanym okresie. Wszystkie akty poddane
analizie zostaty sporzadzone w sposéb prawidtowy. Skontrolowane akty zarejestrowano zgodnie
z wiasciwoscig miejscowg (art. 15 ust.1 i 2 Prasc) oraz w ustawowo przewidzianym terminie.
Nalezy wskazaC, iz w aktach zbiorowych znajdujg sie dokumenty niezbedne zaréwno do
zawarcia zwigzku maizenskiego (art.76) jak i stanowigce podstawe sporzadzenia aktu
matzenstwa (art. 87 ust. 1 Prasc). Matzenstwa zawarte w sposob okreslony w 1 § 2 i 3 Kodeks
rodzinny 1 opiekunczy (dalej: Krio) zostaty zarejestrowane w sposob prawidtowy w oparciu o
wihasciwe dokumenty (art. 81 Prasc). Pisemne zaSwiadczenia stwierdzajace brak okolicznosci
wylgczajacych zawarcie malzenstwa zawierajg wszystkie obligatoryjne elementy takie jak:
nazwiska 1 imiona 0sOb, ktore zamierzajg zawrze¢ maitzenstwo, ich nazwiska rodowe, stan
cywilny oraz daty i miejsca urodzenia, nazwiska i imiona, nazwiska rodowe rodzicow
nupturientow, nazwisko, ktére kazdy z matzonkow bedzie nosit po zawarciu matzenstwa, zgodne

oSwiadczenie w sprawie nazwisk przysztych dzieci oraz zapewnienie, ze nie zachodza
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przeszkody, o ktérych mowa w art 10 - 15 Kodeksu rodzinnego i opiekuriczego. Nalezy
stwierdzi¢, ze przypiski do aktow matzenstw sg dodawane regularnie, a akta zbiorowe do aktow
matzenstw prowadzone sa w sposob rzetelny i przejrzysty. W przypadku przyjmowania
oswiadczeri o wstapieniu w zwigzek matzenski poza lokalem usc, zgromadzono prawidtowg
dokumentacje. Dwa sposrdod skontrolowanych aktow dotycza zdarzenia majgcego miejsce za
granica. We wszystkich sprawach, w aktach zbiorowych znajduja sie oryginaty dokumentoéw
stanowigcych podstawe sporzgdzenia aktu stanu

cywilnego. Przypiski do aktow matzenstw sg dodawane regularnie.

Nie stwierdzono nieprawidtowo$ci w zakresie skontrolowanych aktéw.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

4. Prowadzenie rejestru stanu cywilnego i akt zbiorowych - akty zgonu

Sprawdzono 30 aktdw zgonu, sporzagdzonych w kontrolowanym okresie.

Dwa z nich dotyczyly zdarzenia majacego miejsce za granicg, pozostate - rejestracji zdarzenia
majacego miejsce na terenie gminy. Akty zgonéw z obwodu USC Choczewo zostaty
sporzadzone zgodnie z whasciwoscig miejscowa oraz w ustawowo przewidzianym terminie.

W aktach zbiorowych zgromadzone sg protokoty zgloszenia zgonu oraz karty zgonu. Protokoty
zgloszenia zgonu zawierajg wszystkie dane oraz podpisy wymagane przez art. 94 ust. 2 Prasc.
Akty zgonu odzwierciedlajg wszystkie obligatoryjne elementy, wskazane przez art. 95 ust. 1
Prasc. Akta zbiorowe do aktéw zgonu sg prowadzone w spos6b niebudzacy jakichkolwiek
zastrzezen. Akty zgonu, ktore zostaty zarejestrowane w trybie transkrypcji zostaty sporzadzone
prawidtowo (art. 104 Prasc), a w aktach zbiorowych zostaty zgromadzone wszystkie wymagane

dokumenty.

Nie stwierdzono nieprawidtowos$ci w zakresie skontrolowanych aktéw.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

5. Zmiana imion i nazwisk
Sprawdzono 1 decyzje w sprawie zmiany imienia lub nazwiska.
Whiosek o zmiane nazwiska zostat ztozony osobiscie, zgodnie z art. 10 i art. 11 ust. 1 - 6 ustawy
z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska. Postepowania przeprowadzono

prawidtowo, zebrany materiat dowodowy nalezy uznac¢ za wyczerpujacy. Sprawy zostaty
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rozpatrzone na podstawie kompletnego wniosku, zgodnie z procedurg administracyjng. Ponadto,
poddane analizie decyzje administracyjne zawieraty wszystkie obligatoryjne elementy takie jak:
oznaczenie organu administracji publicznej, date wydania decyzji, oznaczenie strony, powotanie
prawidtowe] podstawy prawnej, rozstrzygniecie oraz podpis z podaniem imienia i nazwiska,
stanowiska stuzbowego osoby upowaznionej do wydania decyzji, a takze pouczenie o trybie
odwotawczym (art.107 kpa).

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidtowosci w zakresie decyzji dotyczacych zmiany imion i

nazwisk.

Z uwaqgi na powyzsze kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam:

pozytywnie

Ocena kontrolowanej dziatalnosci

WOJEWODA POMORSKI

/-/ Beata Rutkiewicz
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