ZARZADZENIE NR 17/2021
WOJTA GMINY CHOCZEWO

z dnia 3 lutego 2021 r.

w sprawie zastepstwa podczas nieobecno$ci Wéjta Gminy Choczewo oraz upowaznienia Zastepcy Wojta
oraz Kierownika Referatu Inwestycji, Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska do prowadzenia
okreslonych spraw Gminy Choczewo oraz Urzedu Gminy Choczewo

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 i art. 46 ust.  ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j.Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z p6zn. zm.) oraz art. 3 ' ust. I ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 7 pkt 1 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z2019r. poz. 1282 zpdzn. zm.), art 52 ust. 2 ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.), art. 268a ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 256 z p6zn. zm.),
art. 143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1325 z p6zn. zm.),
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Na czas nieobecnosci Wojta Gminy Choczewo do jego zastgpowania wyznaczam Zastepce Wojta—
Anng Kosno.

§ 2. Upowazniam Zastgpce Wojta — Anng Kosno do:

1. prowadzenia w moim imieniu biezacych spraw Gminy Choczewo podczas mojej nieobecnosci lub braku
mozliwosci dokonania tych czynnosci, w szczegdlnosci:
1) kierowania biezaca pracg Urzedu;
2) podpisywania decyzji oraz innych pism sporzadzonych przez komorki organizacyjne Urzedu Gminy
Choczewo;
3) dokonywania czynno$ci z zakresu prawa pracy w imieniu pracodawcy za wyjatkiem umoéw o prace,
wypowiedzenia umow o prace, przydzielania nagrod, udzielania kar pracownikom, zmiany wynagrodzen;
4) wydawania Zarzadzen i innych przepiséw porzadkowych;
2. sktadania o$wiadczen woli w imieniu Gminy Choczewo i Urzedu Gminy Choczewo w nastgpujacych
sprawach:
1) zawierania uméw wynikajacych z dzialalnos$ci gminy i urzedu - m.in. dzierzawy, najmu, zlecenia, umow
o dzieto oraz majgtkowych gminy obejmujacych czynnosci zwyktego zarzadu;
2) zaciggania zobowigzan wynikajacych zumoéw kredytowych, lokowania wolnych $rodkéw oraz

dokonywania wszelkich innych dyspozycji srodkami finansowymi;

3) zawierania umOw na umieszczenie urzadzen infrastruktury technicznej na terenach stanowigcych wtasno$¢
gminy oraz umow z zakresu zamowien publicznych;

4) dotyczacych dokonywania wszelkich czynnosci zwigzanych z prowadzonymi postgpowaniami o udzielenie
zamoOwien publicznych wynikajacych z przepiséw ustawy PZP, zastrzezonych dla kierownika
zamawiajacego;

5) poswiadczania za zgodnos$¢ z oryginatem, w szczegodlnosci dokumentacji przekazywanych do instytucji
zarzadzajacych projektami.

§ 3. Na czas jednoczesnej nieobecnosci Wojta Gminy Choczewo i Zastepcy Wojta do zastgpowania Wojta
Gminy Choczewo wyznaczam Kierownika Referatu Inwestycji, Gospodarki Komunalnej i Ochrony
Srodowiska — Mirostawa Marcinkiewicz.

§ 4. Upowazniam Kierownika Referatu Inwestycji, Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska —
Mirostawa Marcinkiewicz do:

1. prowadzenia w moim imieniu biezacych spraw Gminy Choczewo podczas mojej nieobecnosci lub braku
mozliwosci dokonania tych czynnosci, w szczegdlnosci:
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1) kierowania biezacg pracg Urzedu Gminy Choczewo;
2) podpisywania decyzji oraz innych pism sporzadzonych przez komorki organizacyjne Urzedu Gminy
Choczewo;

3) dokonywania czynno$ci z zakresu prawa pracy w imieniu pracodawcy za wyjatkiem umoéw o prace,
wypowiedzenia umow o prace, przydzielania nagrod, udzielania kar pracownikom, zmiany wynagrodzen;

2. sktadania o$wiadczen woli w imieniu Gminy Choczewo i Urzgdu Gminy Choczewo w nastepujacych
sprawach:

1) zawierania umow wynikajacych z dziatalnosci gminy i urzedu - m.in. dzierzawy, najmu, zlecenia, umow
o dzieto oraz majatkowych gminy obejmujacych czynnosci zwyklego zarzadu;

2) zaciggania zobowigzan wynikajacych zumoéw kredytowych, lokowania wolnych $rodkéw oraz
dokonywania wszelkich innych dyspozycji srodkami finansowymi;

3) zawierania umow na umieszczenie urzadzen infrastruktury technicznej na terenach stanowigcych wlasnosc¢
gminy oraz umow z zakresu zamowien publicznych;

4) dotyczacych dokonywania wszelkich czynnosci zwigzanych z prowadzonymi postgpowaniami o udzielenie
zamowien publicznych wynikajacych zprzepisow ustawy PZP, zastrzezonych dla kierownika
zZamawiajacego;

5) poswiadczania za zgodnos$¢ z oryginatem, w szczegodlnosci dokumentacji przekazywanych do instytucji
zarzadzajacych projektami.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje na czas nieokre§lony. Wygasa ono
z chwilg cofnigcia upowaznienia lub zaprzestania peklnienia funkcji’ Zastepcy Wojta Gminy Choczewo oraz
Kierownika Referatu Inwestycji, Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska.

Wojt Gminy Choczewo

Wieslaw Gebka
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