ZARZADZENIE NR 114/2019
WOJTA GMINY CHOCZEWO

z dnia-31 pazdziernika 2019 r. !

w sprawie stosowania mechanizmu podzielonej platnosci i ,,Bialej listy” podatnikow,

Na podstawie art. 108a-108d ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardéw iushug (Dz. U. z2013r,
poz. 2174 z péznigjszymi  zmianami) wprowadzajgcej do polskiego systemu prawa podatkowego m.in.
mechanizm podzielonej platnosci, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Z dniem 01.listopada 2019r. Gmina Choczewo oraz jej jednostki organizacyjne dokonujgce zakupdw
w imieniu u na rzecz Gminy Choczewo majg obowigzek stosowania modelu podzielonej platnosei VAT, przy
dokonywaniu ptatnosci za faktury, oraz weryfikacji dostawcdw na ,,biatej liscie” podatnikow VAT.

§ 2. Mechanizim ten moze by¢ stosowany wylgcznie w odniesieniu do transakeji dokonywanych przez
podatnikéw VAT na rzecz innych podatnikéw VAT. Realizacja zaptaty w ramach podzielonej platnosci ma
zastosowanie jedynie do faktur z wykazang kwota podatku VAT.

§ 3. Mechanizm podzielonej platnosci moze by¢ stosowany wylacznie przy platnosciach bezgotéwkowych
realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu. Nie ma zastosowania przy innych formach rozliczen
bezgotdwkowych np. platnoéé kartami platniczymi, przekazach, wekslach, kompensatach, potraceniach

§ 4. Metoda podzielnej platnosci objgte sa takze faktury zaliczkowe oraz przedplatowe, pod warunkiem
wykazania w nich podatku VAT,

§ 5. Mechanizm podziclonej platnosei nie obejmuje:
a) Dokumentdéw oznaczonych jako — faktura pro-forma — w rozamieniu ustawy o VAT nie sa one fakturami
b} Faktur wewnetrznych

§.6. 1. Gmina Choczewo i kazda jednostka organizacyjna Gminy posiada jeden utworzony przez bank
wydzielony rachunek VAT dla wszystkich posiadanych rachunkow rozliczeniowych.

2. W przypadku koniecznoscl utworzenia wigeej niz jednego wydzielonego rachunku VAT, jednostka
organizacyjna Gminy Choczewo wystepuje samodzielnie do banku z dyspozycja o utworzenie dodatkowego,
wydzielonego rachunku VAT, informujgc Gming Choczewo.

3. Gmina Choczewo posiada gltéwny wydzielony rachunek VAT dla rozliczen Gminy Choczewo
z Urzgdem Skarbowym w zakresie VAT.

§ 7. 1. Gmina CHoczewo i jednostki organizacyjne Gminy Choczewo zobowigzane sa do dokonywania
wszystkich platnosei z tytulu otrzymanych faktur VAT za posrednictwem metody podzielone] platnosci

2. Osoba weryfikujaca fakture pod wzgledem formalno-rachunkowym zobowigzana jest zweryfikowaé
dostawce na ,biatej liscie” podatnikéw VAT prowadzone] przez Ministra Finanséw iumieéci¢ na fakturze
adnotacje czy podatnik zostal na niej ujety

§ 8. 1. Jednostki organizacyjne Gminy Choczewo oraz wydzialy merytoryczne i samodzielne stanowiska
pracy Urzedu Gminy Choczewo w zakresie umdw i zamdwien dotyczacych  zakupu towardw oraz §wiadczenia
ushig, sa zobowigzane umiesci¢ w nich zapisy okreslajace rozliczenie platnosci za posrednictwem metody
podzielonej platnosci.

2. Dodatkowo, w podpisanej umowie izamdéwieniu powinno znaleié si¢ oéwiadczenie informujgce, ze
wskazany rachunek bankowy nalezy do wykonawcy umowy i zostat dla niego utworzony wydzielony rachunek
VAT na cele prowadzonej dzialalnosci gospodarcze).

§ 9. Zobowiazuje kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Choczewo oraz wydzialy merytoryczne
i samodzielne stanowiska pracy Urzedu Gminy Choczewo do przeprowadzenia analizy zawartych juz umdw
pod wzgledem koniecznodci podpisania stosownych oswiadezen zwigzanych z metody podzielonej platnodei.
Wzor oswiadezenia okresla zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 10. W zwigzku =z wprowadzeniem mechanizmu podzielone] platnosci nie ulega zmianie sposdb
rozliczania podatku VAT wynikajacy ze skiadanych deklaracji podatkowych przez jednostki organizacyijne
objete centralizacja podatkows. .




§ 11. Wykonanie Zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Choczewo oraz Kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy Choczewo.
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