ZARZADZENIE NR 105/2019
WOJTA GMINY CHOCZEWO

z dnia 11 pazdziernika 2019 r.

w sprawie przekazania dokumentacji Zespolu Szkolno - Przedszkolnego w Ciekocinie do Urz¢edu Gminy
w Choczewie

Na podstawie art. 33 ust 5w zwigzku zart. 10d ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z2019r., poz.506) oraz wykonaniem Uchwaly Rady Gminy Choczewo nr V/57/2019 zdnia
17 kwietnia 2019 r. w sprawie organizacji wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych zaliczonych do sektora
finanséw publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Choczewo; zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Dokona¢ przekazania dokumentéw Zespotu Szkolno - Przedszkolnego w Ciekocinie do Urzedu Gminy
w Choczewie w zakresie:

1) dokumentéw ksiegowych oraz wszystkich spraw zwigzanych z obstuga finansowo-ksiggowa Zespotu
Szkolno - Przedszkolnego w Ciekocinie, wtym znajdujace si¢ wtoku realizacji wchwili ich
przekazywania,

2) akt osobowych ispraw kadrowych, wtym rowniez znajdujagcych si¢ w toku realizacji w chwili ich
przekazywania.

§ 2. Przekazanie dokumentacji, o ktorej mowa § 1 polecam dokonaé na podstawie protokotéw zdawczo -
odbiorczych.

§ 3. Osoba zdajacg jest Dyrektor Zespotu Szkolno - Przedszkolnego w Ciekocinie Pani R6za Majchrzak.
§ 4. Do przyjecia dokumentacji w zakresie personalno-kadrowym wyznaczam Panig Patrycje Doppke.

§ 5. Do przyjecia dokumentacji w zakresie finansowo-ksiggowym wyznaczam: Panig Grazyng Bemka
i Panig Krystyng¢ Steinke, ktére upowazniam do podpisania protokotu zdawczo-odbiorczego.

§ 6. Pania Patrycje Doppke, Grazyng Bemka i Krystyn¢ Steinke czyni¢ odpowiedzialnymi za odpowiednie
przechowywanie, przetwarzanie, udostepnianie i zabezpieczenie przekazanej dokumentacji z Zespotu Szkolno -
Przedszkolnego w Ciekocinie zgodnie z przepisami: Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przepltywu takich danych (ogdélne rozporzadzenie o ochronie danych -
RODO) Ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. oraz innymi krajowymi przepisami
w zakresie ochrony danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000, 1669 z p6zn. zm.); Ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z2019r. poz. 553, 730.); Rozporzadzenia
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego zdnia 20 pazdziernika 2015 w sprawie klasyfikowania
i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatdw archiwalnych do archiwéw panstwowych
i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 246).

§ 7. Dyrektor Zespolu Szkolno - Przedszkolnego w Ciekocinie zgodnie zart. 13 RODO pisemnie
poinformuje o powyzszych zmianach organizacyjnych swoich pracownikéw i wspolpracownikdéw, ktérych
dane osobowe zostang przekazane do UG Choczewo. Powyzsze informacje beda przechowywane w siedzibie
Zespotu Szkolno - Przedszkolnego w Ciekocinie, Ciekocino 11.

§ 8. Termin przekazania dokumentacji ustalam na dzien 31.12.2019 r.

§ 9. Termin ztozenia protokotu ustala si¢ na dzien 31.12.2019r.
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§ 10. Wzér protokotu zdawczo-odbiorczego stanowi zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

Wéjt Gminy ewo

Wiestaw Gebka
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Zalacznik do zarzgdzenia Nr 105/2019
Wojta Gminy Choczewo
z dnia 11 pazdziernika 2019 1.

PROTOKOL ZDAWCZO — ODBIORCZY

Spisany w dniu ............... . pomiedzy:
ZdajaCYIM — veuenrirenecnrnsncncrsnnnennene
a
DIZYJTAUJACYIN = wessvercnsesasssssassssis
1. Akta osobowe wedtug ponizszego wykazu:
a)...
b) ..
c)...
d)..
e)...
D

2. Dokumenty dotyczace urlopéw pracowniczych;
3. Dokumenty ksiegowe za rok 2019.
4. Listy plac za rok 2019.

Niniejszy protokét wykonano w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére otrzymuja:
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