ZARZADZENIE NR 101/2019
WOJTA GMINY CHOCZEWO

z dnia 8 pazdziernika 2019 r.

w sprawie udzielenia upowaznienia Zastepcy Wojta Gminy Choczewo

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2iart. 46 ust.] ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. 22019 1. poz. 506 i1309) , iart. 143 ustawy zdnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (tj. Dz U. z2019r. poz. 900, z2018r. poz. 1499 i1544 oraz z2019r. poz. 924, 1018,
14951 1520) , art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U.
22018 r. poz. 2096 1 1629 oraz z 2019 r. poz. 60, 730 i 1133) ustawy z dnia 17 czerwca 1966 1. 0 postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz. U. z 2018 . poz. 1314, 398, 1104, 1356, 1499, 1629, 2192, 2193 i 2432
oraz z 2019 r. poz. 730) oraz art. 53 ust. 1 12 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.].
Dz. U. 22019 r. poz. 869 oraz z 2018 1. poz. 2245)

Wajt Gminy Choczewo
zarzadza co nastepuje:

§ 1. Zastepcy Gminy, Pani Annie Kosno powierza si¢ prowadzenie nastepujacych spraw:

1) Zalatwianie w imieniu Wojta wszystkich spraw administracyjnych ipodatkowych nalezacych do
wilasciwosci Wéjta Gminy Choczewo, wtym do wydawania decyzji, postanowien iza$wiadczen,
podpisywanie wszelkich pism, wezwan i upomnien;

2) Potwierdzanie za zgodno$¢ z oryginatem kserokopii, odpiséw i wyciggoéw z dokumentacji znajdujacej sie
w tutejszym Urzedzie;

3) Podejmowanie w imieniu Wdjta jako wierzyciela lub jako organu egzekucyjnego wszelkich czynnoéci
w postepowaniach egzekucyjnych w administracji, wtym wystawianie i podpisywanie wszelkich pism,
upomnien, tytutdw egzekucyjnych, wydawanie postanowien i zarzadzen;

4) Podpisywanie faktur i rachunkéw pod wzglgdem merytorycznym, gospodarnosci, legalnosci i celowosci;

5) Dysponowanie $rodkami publicznymi, w tym zatwierdzanie dowodow ksiegowych do wyplaty w czasie
nieobecnosci Wéjta Gminy Choczewo;

6) Podpisywanie projektow uchwat kierowanych pod obrady Rady Gminy Choczewo;

7) Skladanie w imieniu Gminy Choczewo o$wiadczen woli w zakresie umorzenia, odroczenia lub roztozenia
na raty naleznosci, do ktérych nie majg zastosowania przepisy ustawy zdnia 29 sierpnia 1997t —
Ordynacja Podatkowa— zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami oraz odpowiednia uchwatg
Rady Gminy Choczewo;

8) Sktadanie w imieniu Gminy Choczewo wszelkich o$§wiadczen woli, w tym w zakresie zarzadu mieniem
Gminy oraz zawieranie wszelkich umoéw iporozumiefi, podejmowanie w imieniu Gminy Choczewo
i Urzedu Gminy Choczewo wszystkich czynnosci w postepowaniach o udzielenie zamowien publicznych —
zgodnie z wlasciwymi przepisami i w ramach $rodkéw uchwalonych w budzecie Gminy;

9) Podejmowanie w imieniu Urzedu Gminy Choczewo jako pracodawcy oraz w imieniu Woéjta Gminy
Choczewo jako wykonujacego czynnos$ci z zakresu prawa pracy i czynnosci zwierzchnika stuzbowego
wobec kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Choczewo wszelkich czynno$ci z zakresu prawa
pracy wobec pracownikéw Urzedu Gminy Choczewo i kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy
Choczewo za wyjatkiem podpisywania uméw o prace, wypowiadania uméw o prace, zmian wysokosci
wynagrodzen, przydzielania nagrod i udzielania kar;

10) Reprezentowanie Gminy Choczewo, Urzedu Gminy Choczewo oraz Wojta Gminy Choczewo przed
sgdami powszechnymi, sadami administracyjnymi, Sadem Najwyzszym, organami administracji publicznej,
organami egzekucyjnymi oraz innymi organami, instytucjami i organami kontrolnymi we wszystkich
postepowaniach i czynnosciach;

§ 2. Zastepce Gminy, Panig Anne Kosno upowaznia si¢ do wydawania decyzji administracyjnych
dotyczacych:
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1) Obrony cywilnej i powszechnego obowigzku obrony,

2) Dostepu do informacji publiczne;j,

3) Ochrony oraz udostepniania danych osobowych,

4) Polityki o§wiatowej gminy,

5) Ewidencji ludno$ci i dokumentow stwierdzajacych tozsamosc,
6) Rejestru wyborcow,

7) Urzedu stanu cywilnego,

8) Zgromadzen,

9) Ewidencji pol biwakowych oraz innych obiektow, w ktérych sa $wiadczone ustugi hotelarskie,
10) Zezwolen na sprzedaz alkoholu,

11) Gospodarki komunalnej i mieszkaniowej,

12) Gospodarki nieruchomo$ciami,

13) Planowania przestrzennego i budownictwa,

14) Ochrony $rodowiska, utrzymania czystosci i porzadku,

15) Rolnictwa,

16) Zajecia pasa drogowego.

§ 3. 1. Upowazniam Panig Anne Kosno Zastepce Wojta Gminy Choczewo do zatatwiania w imieniu Wojta
Gminy Choczewo nastgpujacych spraw:

1) Podpisywanie pism do kierownikéw jednostek podleglych,
2) Podpisywanie zaswiadczen z zakresu ewidencji dziatalno$ci gospodarczej,

3) Potwierdzanie za zgodno$¢ z oryginatem kserokopii, odpiséw i wyciagdw z dokumentacji znajdujacej sie
w tutejszym Urzedzie,

4) Podpisywanie faktur i rachunkéw pod wzgledem merytorycznym, gospodarnosci, legalnosci i celowosci,
5) Podpisywanie projektow uchwat kierowanych pod obrady Rady Gminy z zakresu nadzorowanych spraw,

6) Dysponowanie srodkami publicznymi, w tym zatwierdzanie dowodéw ksiggowych do wyptaty w czasie
jednoczesnej nieobecnosci Wojta;

7) Podpisywanie korespondencji i zaswiadczen z referatéw i samodzielnych stanowisk pracy,

8) Dokonywanie wszystkich czynno$ci w postepowaniach o udzieleniu zaméwien publicznych — zgodnie
z wlasciwymi przepisami i w ramach $rodkéw uchwalonych w budzecie Gminy , z wylaczeniem sktadania
w imieniu Gminy Choczewo o$wiadczen woli. Oswiadczenia woli w imieniu Gminy, Zastepca moze
sktada¢ wytacznie na podstawie udzielonych mu odrebnie pelnomocnictw,

9) Podpisywanie zaméwien na zakup towaréw, ustug lub robot budowlanych nie wymagajacych zastosowania
procedur okre§lonych ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych.

2. Upowazniam Panig Ann¢ Kosno Zastepce Wojta Gminy Choczewo do wydawania ipodpisywania
w imieniu Wéjta Gminy Choczewo decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu:

1) Spraw zwigzanych z gospodarka komunalng i mieszkaniowa,

2) Spraw zwigzanych z gospodarkg nieruchomosciami,

3) Spraw zwigzanych z planowaniem przestrzennym i budownictwem,

4) Spraw zwigzanych z ochrong $rodowiska, utrzymaniem czystosci i porzadku,
5) Spraw zwigzanych z rolnictwem,

6) Spraw zwigzanych z zajeciem pasa drogowego.

§ 4. 1. Upowazniam Panig Ann¢ Kosno Zastepce Wojta Gminy Choczewo do zalatwiania w imieniu Wojta
Gminy Choczewo nastepujacych spraw:
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1) Podpisywanie pism z zakresu prawa pracy, za wyjatkiem umow o pracg, wypowiedzenia umow o prace,
przydzielania nagréd, udzielania kar pracownikom, zmiany wynagrodzen,

2) Podpisywanie pism z zakresu praktyk studenckich i zawodowych,
3) Podpisywanie wnioskéw urlopowych,

4) Potwierdzanie za zgodno$¢ z oryginalem kserokopii, odpiséw 1 wyciggéw z dokumentacji znajdujacych sie
w tutejszym Urzedzie,

5) Podpisywanie faktur i rachunkow pod wzgledem merytorycznym, gospodarno$ci, legalnosci i celowoscei,

6) Dysponowanie $rodkami publicznymi, w tym zatwierdzenie dowoddéw ksiegowych do wyplaty w czasie
jednoczesnej nieobecnosci Wojta,

7) Podpisywanie projektéw uchwat kierowanych pod obrady Rady Gminy z zakresu nadzorowanych spraw,

8) Wykonywanie czynnosci okre§lonych w art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych z zakresu prawa pracy wobec Wojta, poza tymi, ktdre sa zwigzane z nawigzywaniem
i rozwiazaniem stosunku pracy oraz ustaleniem wynagrodzenia, pozostajacych w kompetencji Rada Gminy,

9) Podpisywanie korespondencji i zaswiadczen z referatow i samodzielnych stanowisk pracy,
10) Podpisywanie delegacji stuzbowych,
11) Zatwierdzanie arkuszy organizacyjnych szkol.

2. Upowazniam Panig Anne Kosno Zastepce Wojta Gminy Choczewo do wydawania i podpisywania
w imieniu Wéjta Gminy Choczewo decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu:

1) Spraw zwiazanych z obrong cywilng i powszechnym obowiazkiem obrony,

2) Spraw zwiagzanych z ewidencja ludnosci,

3) Spraw zwiazanych z wydawaniem zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych,
4) Spraw zwigzanych z o$wiata i szkolnictwem.

§ 5. Upowaznienie udziela si¢ na czas nieokreSlony. Wygasa ono z chwila cofnigcia upowaznienia lub
zaprzestania pelienia funkcji Zastepcy Wéjta Gminy Choczewo.

§ 6. Zarzadzanie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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