ZARZADZENIE NR 89/2019
WOJTA GMINY CHOCZEWO

z dnia 5 wrze$nia 2019 r.

w sprawie zasad przyznawania i refundacji zakupu okularow korygujacych pracownikom
wykonujgcym prace przy monitorach ekranowych

Na podstawie § 8 ust. 2 rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1ihigieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe (Dz.U. Nr 148,
poz. 973) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Osoby uprawnione

1. Pracodawca zapewnia pracownikom okulary korygujace wzrok, jezeli wyniki badah okulistycznych
przeprowadzonych przez lekarza medycyny pracy lub lekarza okuliste z zaktadu medycyny pracy, w ramach
profilaktycznej opieki zdrowotnej, czyli badan wstepnych, okresowych lub kontrolnych, wykazg potrzebe ich
stosowania podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego.

2. Uprawnienie, o ktéorym mowa w ust. 1, przystuguje pracownikom, ktorzy uzytkuja w czasie pracy
monitor ekranowy co najmniej przez potowg dobowego wymiaru czasu pracy.

§ 2. Zasady refundacji

1. Pracodawca refunduje warto$¢ zakupu okularéw korygujacych wzrok lub samych szkiel bez opraw
w wysokosci 400 zt.

2. Jezeli kwota na fakturze jest nizsza od ustalonej wust. 1, pracownikowi zwraca si¢ cato§é¢ kwoty
wymienionej w fakturze.

3. Pracodawca nie refunduje kosztéw soczewek pokrytych specjalnymi powlokami, oile potrzeba
zastosowania takich powtok nie wynika z zalecen lekarza.

4. Podstawg do refundacji kosztow zakupu okularéw jest orzeczenie lekarza, ktére winno zawieraé
informacj¢, ze pracownik musi korzysta¢ z okularéw korekcyjnych podczas pracy przy obstudze monitora
ekranowego.

5.Kwota zwrotu za zakup okularéw korygujacych jest zwolniona zopodatkowania iskladek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

§ 3. Ponowne badania lekarskie

1. Czgstotliwo$¢ refundacji zalezy od indywidualnych potrzeb pracownika, przy czym refundacja
przystuguje nie czgdciej niz raz na dwa lata, chyba ze lekarz w ramach badan, o ktérych mowa w §1 ust 1,
zaleci inaczej.

2. Jezeli w okresie miedzy badaniami pracownikowi pogorszy si¢ jako$¢ widzenia podczas pracy przy
obstudze monitora ekranowego, moze on zwroécic¢ si¢ do pracodawcy z pisemnym wnioskiem, wedug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszej instrukeji — o skierowanie na wezesniejsze badanie wzroku.

3. Skierowanie na wczesniejsze badanie wzroku, o ktérym mowa w ust. 2, wydaje pracownik ds. kadr.
§ 4. Dokumentacja i termin refundacji

1. W celu uzyskania refundacji kosztéw zakupionych okularéw pracownik sktada wniosek o zwrot kosztu
zakupu okularéw korygujgcych wzrok do pracy przy obstudze monitoréw ekranowych. Wzér wniosku stanowi
zalgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

2. We wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, bezpo$redni przetozony pracownika potwierdza fakt uzytkowania
podczas pracy monitora ekranowego przez co najmniej potowe dobowego wymiaru czasu pracy, tj. co najmniej
4 godziny dziennie.

3. Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, nalezy dofaczy¢ nastepujace dokumenty:

- opini¢ lekarza medycyny pracy o konieczno$ci stosowania okularow korygujacych wzrok podczas
pracy przy obstudze monitora ekranowego,
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- fakture VAT wystawiong na Pracodawcg za okulary, zakupione zgodnie z zaleceniem lekarza, o tresci:
zakup okularéw korekcyjnych: imi¢ i nazwisko pracownika.

4.Na  odwrocie  faktury  pracownik  zobowigzany jest wykona¢  adnotacje o tresci:
SKWOLE: (ssnimsissssnsmsssesins zt (suma, na jaka opiewa faktura) zaplacitem(-tam) z wiasnych $rodkow”,
wraz z datg i podpisem wnioskodawcy.

5. Refundacja kosztéw zakupionych okularow nastepuje po akceptacji dokumentéw, o ktérych mowa
wust. 1 13, przez pracownika dzialu personalnego. Akceptacje te pracownik dziatu personalnego sktada we
wniosku, o ktérym mowa w ust. 1.

6. Refundacja ustalonej kwoty nastgpuje w ciggu 30 dni od dnia ztozenia wniosku przez pracownika na
rachunek bankowy pracownika.

§ 5. Postanowienia koncowe
1. Okulary nie podlegaja zwrotowi po ustaniu stosunku pracy.
2. Pracodawca nie zwraca kosztow zakupu okularéow korygujacych wzrok w przypadku:

- zakupu okularéw (szkiet wraz z oprawg) lub tylko szkiet o zdolnosci skupiajacej O dioptrii, nawet
pomimo zamieszczone] przez uprawnionego lekarza adnotacji na recepcie: ,,AR do komputera” (antyrefleks),

- zniszczenia mechanicznego opraw lub szkiet badz catych okularéw, a takze ich zagubienia.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie Nr 78/2013 Wojta Gminy Choczewo z dnia 10 wrzesnia 2013 r. w sprawie
zwrotu kosztow zakupu okularéw korygujacych wzrok dla obstugujacych monitory ekranowe oraz Zarzadzenie
Nr 92/2017 Wéjta Gminy Choczewo z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie zwrotu kosztéw zakupu okularow
korygujacych wzrok dla obshugujgcych monitory ekranowe.

§ 7. WejScie w zycie
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Wojt Gminy Chéczewo
N 4
Wieslaw Gebka
I
/
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 89/2019
Woéjta Gminy Choczewo

z dnia 5 wrze$nia 2019 r.

(adres pracownika)
(oznaczenie pracodawcy)

Whiosek o zwrot kosztu zakupu okularéw korygujacych wzrok do pracy
przy obsludze monitoréw ekranowych

Zwracam si¢ z prosbg o refundacje kosztéw poniesionych w zwiazku z zakupem okularéw korekcyjnych
niezbednych do pracy przy obstudze monitora ekranowego.

W zalgczeniu:

1) zaSwiadczenie lekarskie potwierdzajace potrzebe stosowania okularow korekeyjnych podczas pracy
przy obstudze monitora ekranowego, wydane przez lekarza w ramach profilaktycznej opieki zdrowotne;j,

2) faktura (oryginat) dokumentujaca zakup okularéw korygujgcych wzrok.
(podpis pracownika)
Potwierdzenie bezpoSredniego przelozonego

Potwierdzam fakt uzytkowania przez wnioskodawce w czasie pracy monitora ekranowego przez co
najmniej potlowe dobowego wymiaru czasu pracy, tj. co najmniej 4 godziny dziennie.

(data i podpis przetozonego)
Dzial personalny

Potwierdzam uprawnienie wnioskodawcy do refundacji kosztéow zakupu okularéw korygujacych
wzrok.

Data ostatniej refundacji zakupu okulardw KoreKCyjnych. ......c.ccoeveeveevveeeeereeeereereeneens

(data i podpis pracownika
sprawdzajacego wniosek)

Zatwierdzam do wyplaty KWOte ..........eiuviiiiiiiiiiiiiiiiieieeiieen,

(podpis Wojta)
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Zakgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 89/2019
Wojta Gminy Choczewo

z dnia 5 wrzeénia 2019 r.

(adres pracownika)
(oznaczenie pracodawcy)
Wnhiosek o skierowanie na weze$niejsze badanie wzroku

Zwracam si¢ z prosbg o skierowanie na wczeéniejsze badanie wzroku, w celu wydania przez lekarza
medycyny pracy lub lekarza okuliste z zaktadu medycyny pracy potwierdzenia potrzeby stosowania przeze
mnie okularéw korekcyjnych podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego.

Data kolejnego badania profilaktycznego jest wyznaczona na dzi€fi ..., , tymczasem
aktualnie zauwazam znaczne pogorszenie si¢ jakosci mojego widzenia podczas pracy przy obstudze
monitora ekranowego.

(podpis pracownika)

Id: 2480249E-1BA7-4383-B395-9D691D38741B. Podpisany Strona 1



